Wojewodzki Osrodek Medycyny Pracy Centrum Profilaktyczno-Lecznicze w Ltodzi

Swiadczy ustugi medyczne w zakresie medycyny pracy, POZ, rehabilitacji
i fizykoterapii. Oferujemy szerokg game ustug zwigzanych z leczeniem diagnostycznym, opieka
ambulatoryjng i promocjg zdrowia. Dysponujemy wlasnym laboratorium i wysokiej klasy aparaturg
medyczna.

Poszukujemy ambitnej osoby na stanowisko :

Specjalista ds. Ksieggowosci
Miejsce pracy : £6dz

Do zakresu zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato:

¢ Przyjmowanie i kompletowanie dokumentéw ksiegowych ( w tym dotyczacych zobowigzan
jednostki), sprawdzanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym, przygotowywanie
dokumentéw do zaptaty (przelewy);

e Prowadzenie ewidencji kosztdw wg miejsc ich powstawania i rodzajow dla prawidlowego
dziatania wewnetrznego rachunku gospodarczego i oceny pracy komérek organizacyjnych
jednostki w programie finansowo — ksiggowo — kosztowym;

e Prowadzenie analityki kosztow oraz dokumentéw pomocniczych dla wyodrebnionych komorek
jednostki wg okreslonych potrzeb;

¢ Ewidencja i analiza transakcji bankowych i uzgadnianie z kontami rozrachunkowymi oraz
sporzgdzanie w sposéb terminowy przelewéw bankowych, ich realizacja za pomocg systemu
bankowosci elektronicznej;

e Prowadzenie wymaganych prawem rejestrow dotyczacych nabycia towardw i ustug dla celow
podatku VAT i sporzadzanie deklaracji podatkowych zwigzanych z dziatalnoscig prowadzong
przez jednostke;

o Przekazywanie i pobieranie danych (rozliczen) do systeméw informatycznych dziatajacych
w jednostce;

e Sporzadzanie okresowych sprawozdan (informacji), przeprowadzanie analiz poréwnawczych
oraz innych analiz i zestawien potrzebnych do biezgcego funkcjonowania jednostki;

e Uzgadnianie stanéw zapasoéw sald kont rozrachunkowych dotyczacych kontrahentéw, wobec
ktérych powstaje zobowigzanie finansowe jednostki.

Wymagania:

e Ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiéw magisterskich, ekonomicznych wyzszych

studiow zawodowych, uzupetniajgcych ekonomicznych studidw podyplomowych i posiadanie

co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci;

Biegta umiejetnosé¢ obstugi komputera (Microsoft Office);

Umiejetnos¢ obstugi urzgdzen biurowych;

Umiejetnos¢ prowadzenia dokumentacji ksiegowej;

Bardzo dobra znajomos$¢ obowigzujgcych przepiséw: Ustawy o rachunkowosci, Ustawy

o finansach publicznych, Ustawy o podatku VAT,;

e Dobra organizacja pracy wtasnej, komunikatywnos¢, sumiennosc¢, systematycznosc,
umiejetnos¢ pracy w zespole, umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu.

Oferujemy :

e Mozliwos¢ podnoszenia swoich kwalifikacji zawodowych;
e Zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace;
¢ Wynagrodzenie uzaleznione od posiadanych umiejetnosci i osigganych wynikow.



